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1. Tujuan

- Menjelaskan langkah-langkah proses her-registrasi dan FRS online agar dapat dilaksanakan dengan benar dan
konsisten.

- Memastikan mahasiswa yang berstatus tidak aktif melalui sistem SIAK.

- Membantu bagian Sumber Daya & Keuangan untuk melakukan kontrol terhadap RAPB.

2. Ruang Lingkup

- Proses her-registrasi dan FRS online di Fakultas Teknik dan Sains Universitas Ibn Khaldun Bogor dimulai dari
melakukan
herregistrasi, Prosedur Bimbingan Akademik, mengisi FRS Online, melakukan pembayaran tahap 2, mengikuti
proses perkuliahaan.
- Proses her-registrasi dan FRS onling melibatkan mahasiswa di tingkat fakultas.

3. Referensi

ISO 21001 : 2018 Pasal 8.5.1 (Pengendalian Pényediaan Produks dan Jasa)
Borang BAN-PT Buku Ill, Standar

4. Definisi
4.1Invoice : Sebuah dokumen wajib yang dimiliki oleh setiap badan usaha kena pajak, dan digunakan
sebagai bukti dari transaksi pembelianyangderisiitem dan jumlah pembayaran yang
harus dibayar.
4.2 Herregistrasi  : Proses pendaftaran kembali mahasiswa yang akangaktif'pada setiap semester.
4.3 BAAK : Biro Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan
4.4 SIAK : Suatu sistem informasi yang ditumbuh-kembangkan berdasarkan prosedur-prosedur

pelayanan administrasi kependudukan dengan menerapkan sistem teknologi informasi dan
komunikasi guna menata sistem administrasi kependudukan di Indonesia.

5. Performa Indikator

- Data Mahasiswa Aktif up to date dan benar.
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6. Isi Prosedur

No

PIC

Diagram Alir

Deskripsi

Doc Terkait

Mahasiswa

( Mulai )

A

Melakukan
herregistrasi

P. Bimbingan
Akademik

Mengisi FRS On-
Line

Melakukan
pembayaran tahap 2

Mengikuti Proses
perkuliahaan

A
( Selesai )

Mahasiswa melakukan
cetak invoice tahap 1
(Herregistrasi, UPM, dan
SPP) di BASK dan
melakukan pembayaran di
bank.

Setelah melakukan
pembayaran, mahasiswa
mengambil form
herregistrasi di BAAK.

Mahasiswa melakukan
bimbingan akademik

Mahasiswa menginput
mata kuliah yang
dikontrak ke Sistem SIAK

Mahasiswa melakukan
cetak invoice tahap 2 ke
tata usah fakultas dan
melakukan pembayaran ke
bank.

1. Invoice
2. Form Herregistrasi
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