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1. Tujuan

- Menjelaskan langkah-langkah proses seleksi dan evaluasi supplier agar dapat dilaksanakan dengan benar dan
konsisten.

2. Ruang Lingkup

- Proses seleksi dan evaluasi supplier di Fakultas Teknik dan Sains Universitas Ibn Khaldun Bogor dimulai dari

informasi
supplier, daftar supplier, daftar supplier terpilih, penerapan daftar supplier terpillih, re-evaluasi supplier,
penetapan supplier terpilih, evaluasi supplier berkala min. 1 kali/ tahun, penetapan supplier terpilih, dan
dokumentasi.

- Proses seleksi dan evaluasi supplier melibatkan Ka Bag TU dan WD 11 di tingkat fakultas.

3. Referensi

ISO 21001 : 2018 Pasal 8.4 (Pengendalian Preses, Praduk & Jasa yang Disediakan Eksternal)
Borang BAN-PT Buku Ill, Standar 6 (Pembiayaan, Sarana dan Prasarana, serta Sistem Informasi)

4. Definisi
4.1 Supplier : Seorang yang menjalankapnfusaha,menyalurkan atau memasarkan suatu barang
(produk) maupun jasa teftentu"dalamdwakiu tertentu.
4.2 Seleksi Supplier : Proses pemilihan dari sekelompok calon Supplier berdasarkan kriteria yang telah
ditetapkan.
4.3 Evaluasi Supplier : Proses pengukuran/ penilaian kinerja'berdasarkan Kkriteria yang telah ditetapkan.

4.4 Sub Bagian AUKFP  : Sub Bagian Administrasi Umum, Keuangan, Fasilitas dan Properti.

5. Performa Indikator

- Tidak ada kegiatan pembelian ke supplier yang tidak terdapat dalam daftar supplier terpilih
- Kegiatan evaluasi supplier rutin dilaksanakan 1 kali dalam satu tahun
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6. Isi Prosedur
No PIC Diagram Alir Deskripsi Doc Terkait
Mulai
Kepala Bagian TU melakukan Daftar
\ 4 peninjauan terhadap supplier produk Supplier
Informasi dan jasa yang dibutuhkan Fakultas Penawaran
6.1 |KaBag TU supplier mengacu kepada daftar supplier Barang dan
sebelumnya, fax penawaran produk Jasa
dan jasa, atau sumber lain. X
A 4 Wakil Dekan Il dan Kepala Bagian
6.2 | WD Il dan : TU melakukan seleksi supplier baru
Daft I
Ka Bag TU attar yang telah memenuhi persyaratan
pemilihan supplier.
Lulus seleksi
supplier baru ?
Kepala Bagian TU membuat daftar
: supplier terpilth berdasarkan hasil Daftar
6.3 | KaBag TU Daftar Supplier selekasi suppliePBaru. Mengajukan Supplier
Terpilih daftar supplier terpilih kepada Terpilih
Dekan melalui wakil dekan 2 untuk
persetujuan.
¥
Daftar Supplier
Tidak Terpilih || \n/akil Dekan 11 dan Kepala Bagian
| TU melakukan proses pengadaan Daftar
6.4 WD Il dan Penerapan Daftar barang dan jasa sesuai dengan Supplier
Ka Bag TU Supplier Terpillih supplier terpilih. Jika terdapat Terpilih
ketidaksesuaian pembelian, maka | L~
== dilakukan re-evaluasi terhadao
TeI’JadI Masalah ? suppler tersebut. - Seleksi/
) Evaluasi/
Melakukan re-evaluasi terhadap Re-evaluasi
6.5 |KaBag TU Re-evaluasi Supplier supplier terpilih. Jika supplier - Daftar
terpilih tidak lolos re-evaluasi, maka Supplier
h 4 supplier tersebut dimasukkan ke Terpilih
@ dalam daftar supplier terpilih. o
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6. Isi Prosedur
No PIC Diagram Alir Deskripsi Doc Terkait
Wakil Dekan 11 dan Kepala Daft
WD Il dan penetapan Slibolier Bagian TU melaporkan hasil s a ﬁr
6.6 | KaBag TFZer iIihpp evaluasi dan re-evaluasi Tupp_ll_ehr
TU P supplier terpilih kepada Dekan erpift
melalui wakil dekan 2 X
Tidak Kepala Bagian TU melakukan
\ 4 evaluasi supplier secara berkala Seleksi/
Evaluasi Supplier maksimum 1 (satu) tahun sekali £ Ie ¢ '7IR
6.7 | KaBag Berkala Min. 1 berdasarkan kriteria yang telah va U?S' Al
TU kali/ Tahun ditetapkan. Memasukkan evaluasl
supplier terpilih ke dalam X
daftar supplier terpilih
Ya
v Daftar
. Wakil Dekan 11 menetapkan Supplier
6.8 WD I Penetapan_S_uppller supplier terpilih berdasarkan Terpilih
Terpilih i . .
laporan hasil evaluasi supplier.
l Kepala Bagian TU - Daftar
69  KabBag Dokumentasi mengarsipkan semua dokumen Supplier
TU A proses seleksi, evaluasi dan re- | |- Penawaran
evaluasi supplier Barang &
Jasa
- Daftar
Supplier
Terpilih
Evaluasi/
Re-evaluasi
\/\
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